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A 10/2007 (II. 27.) SzMM rendelettel módosított 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Országos Képzési Jegyzékről 
és az Országos Képzési Jegyzékbe történő felvétel és törlés eljárási rendjéről alapján. 
 
Szakképesítés, szakképesítés-elágazás, rész-szakképesítés, szakképesítés-ráépülés azonosító száma és 
megnevezése, valamint a kapcsolódó szakképesítés megnevezése: 
 
54 345 06 0000 00 00 Személyügyi gazdálkodó és 

fejlesztő 
Személyügyi gazdálkodó és 
fejlesztő 
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Az Igazságügyi Hivatal szervezetfejlesztést kíván végrehajtani, ezért felmérik, elemzik 
és értékelik a munkaköröket.  
 
A felméréshez a mellékelt egyéni tevékenység elemzési kérdőívet használják! 
 
Feladatok: 
 

- Töltse ki az egyéni tevékenység elemzési kérdőívet egy HR asszisztens munkatárs 
nevében, felvett adatokkal dolgozzon! 

- A kitöltött kérdőív alapján készítse el Szigeti Roland HR asszisztens munkaköri 
leírását felvett adatokkal! 

 
Melléklet: EGYÉNI TEVÉKENYSÉGELEMZÉSI KÉRDŐÍV 
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EGYÉNI TEVÉKENYSÉGELEMZÉSI KÉRDŐÍV 

 
Főosztály  Telefonszám 
   
Osztály  Szobaszám 
   
Név  Besorolás 
   
Munkakör megnevezése   
   
RENDELTETÉS ÉS CÉLOK   
Kérem közölje röviden a munkakör rendeltetését! 
 
FŐ TEVÉKENYSÉGEK  Becsülje meg, 

milyen arányban 
fordította idejét 

az egyes 
feladatokra az 

elmúlt egy 
évben! % 

 
 
 
 
 
 

- Kérem írja le a munkaköri feladatait, 
- Ha lehetséges kövessen fontossági sorrendet, 
- Kísérelje meg munkáját 6-10 fő feladatba csoportosítani! 

 
 

JAVASLATOK A MUNKA JAVÍTÁSÁRA: 
 
 
 
 
 
  

 

Kitöltési határidő: 
 
Visszaküldendő:  

 

Köszönjük, hogy az adatlap kitöltésével hozzájárult a felmérés sikeréhez! 
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Összesen: 100 pont 

100% = 100 pont 

A VIZSGAFELADAT MEGOLDÁSÁRA JAVASOLT %-OS EREDMÉNY: 

EBBEN A VIZSGARÉSZBEN A VIZSGAFELADAT ARÁNYA 10%. 
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