T 0749-06/2/7
A 10/2007 (I1. 27.) SzMM rendelettel médositott 1/2006 (I1. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrol
és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és torlés eljarasi rendjérdl alapjan.

Szakkeépesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépilés azonosité szama és
megnevezése, valamint a kapcsol6do szakképesités megnevezése:

54 345 06 0000 00 00 | Személyiigyi gazdalkodo és Személyugyi gazdalkodo és
fejleszto fejleszto

T 1/4



T 0749-06/2/7

Az lgazsagugyi Hivatal szervezetfejlesztést kivan végrehajtani, ezért felmérik, elemzik
és ertekelik a munkakdoroket.

A felméréshez a mellékelt egyeni tevékenység elemzési kérdoivet hasznaljak!

Feladatok:

- Toltse ki az egyéni tevékenység elemzési kérdoéivet egy HR asszisztens munkatars
neveben, felvett adatokkal dolgozzon!

- A Kitoltott kérdéiv alapjan készitse el Szigeti Roland HR asszisztens munkakori
leiraséat felvett adatokkal!

Melléklet: EGYENI TEVEKENYSEGELEMZESI KERDOIV
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EGYENI TEVEKENYSEGELEMZESI KERDOIV
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Féosztaly Telefonszdm
Osztaly Szobaszam
Név Besorolas

Munkakor megnevezése

RENDELTETES ES CELOK
Kérem kozolje réviden a munkakdr rendeltetését!

FO TEVEKENYSEGEK
- Kérem irja le a munkakori feladatait,
- Ha lehetséges kdvessen fontossagi sorrendet,
- Kisérelje meg munkajat 6-10 {6 feladatba csoportositani!

Becstlje meg,
milyen aranyban
forditotta idejét

az egyes
feladatokra az
elmult egy
évben! %

JAVASLATOK A MUNKA JAVITASARA:

Kitoltési hatarido:

Visszakiildendo:

Kdszonjuk, hogy az adatlap Kitdltésével hozzajarult a felmérés sikeréhez!
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Osszesen: 100 pont

100% = 100 pont
A VIZSGAFELADAT MEGOLDASARA JAVASOLT %-0S EREDMENY :
EBBEN A VIZSGARESZBEN A VIZSGAFELADAT ARANYA 10%.
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