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A 10/2007 (II. 27.) SzMM rendelettel módosított 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Országos Képzési Jegyzékről 
és az Országos Képzési Jegyzékbe történő felvétel és törlés eljárási rendjéről alapján. 
 
Szakképesítés, szakképesítés-elágazás, rész-szakképesítés, szakképesítés-ráépülés azonosító száma és 
megnevezése, valamint a kapcsolódó szakképesítés megnevezése: 
 
54 345 06 0000 00 00 Személyügyi gazdálkodó és 

fejlesztő 
Személyügyi gazdálkodó és 
fejlesztő 
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A munkakörelemzés leggyakoribb végeredménye az írott formában megjelenő munkaköri 
leírás. 
 
1. feladat         Összesen: 6 pont 
Milyen lépések előzik meg a munkakör-elemzés elkészítését? 
Rakja megfelelő munkafázis szerinti sorrendbe ezeket! 
 

- információgyűjtés 
- bizottsági áttekintés 
- elemzési módszer kiválasztása 

 
 
2. feladat         Összesen: 24 pont 
A munkakörelemzés módszerei közül hasonlítsa össze a következő kettőt! 
 

 Hogyan 
történik? Időráfordítás Hatékonyság Végeredmény 

Elbeszélgetés 

   
 
 
 
 
 
 

 

Kérdőív 
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3. feladat         Összesen: 15 pont 
Mikor, milyen egyéb területeken nyújt segítséget és használható fel a munkaköri leírás? 
Soroljon fel legalább ötöt! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. feladat         Összesen: 55 pont 
Készítse el a gödi kastélyszállóban, rendezvényszervezői munkakörben dolgozó Kiss 
Zalán munkaköri leírását a munkaköri leírásra vonatkozó általános szabályok szerint 
felvett adatokkal dolgozzon! (A munkavállaló rendezvényszervezői feladatai közül 
legalább kilencet soroljon fel!) 
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Összesen: 100 pont 

100% = 100 pont 

A VIZSGAFELADAT MEGOLDÁSÁRA JAVASOLT %-OS EREDMÉNY: 

EBBEN A VIZSGARÉSZBEN A VIZSGAFELADAT ARÁNYA 10%. 
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