T 0749-06/2/10
A 10/2007 (I1. 27.) SzMM rendelettel médositott 1/2006 (I1. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrol
és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és torlés eljarasi rendjérdl alapjan.

Szakkeépesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépilés azonosité szama és
megnevezése, valamint a kapcsol6do szakképesités megnevezése:

54 345 06 0000 00 00 | Személyiigyi gazdalkodo és Személyugyi gazdalkodo és
fejleszto fejleszto
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A munkakorelemzés leggyakoribb végeredménye az irott formaban megjelen6 munkakori
leiras.

1. feladat Osszesen: 6 pont
Milyen lépések elozik meg a munkakor-elemzés elkészitését?
Rakja megfelel6 munkafazis szerinti sorrendbe ezeket!

- informaciogyiijtés
- bizottsagi attekintés
- elemzési modszer kivalasztasa

2. feladat Osszesen: 24 pont
A munkakorelemzés médszerei koziil hasonlitsa 6ssze a kovetkezo kettot!
Hogyan - ‘s . . . .
tortenik? Idéraforditas Hatékonysag Végeredmény

Elbeszélgetés

Kérdoiv
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3. feladat Osszesen: 15 pont
Mikor, milyen egyéb terileteken nyujt segitséget és hasznalhato fel a munkakori leiras?
Soroljon fel legalabb 6tot!

4. feladat Osszesen: 55 pont
Készitse el a godi kastélyszalloban, rendezvényszervez6i munkakorben dolgozo Kiss
Zalan munkakori leirasat a munkakori leirasra vonatkozé altalanos szabalyok szerint

felvett adatokkal dolgozzon! (A munkavallalo rendezvényszervezéi feladatai koziil
legalabb kilencet soroljon fel!)
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Osszesen: 100 pont

100% = 100 pont
A VIZSGAFELADAT MEGOLDASARA JAVASOLT %-0S EREDMENY :
EBBEN A VIZSGARESZBEN A VIZSGAFELADAT ARANYA 10%.
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