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A 10/2007 (II. 27.) SzMM rendelettel módosított 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Országos Képzési Jegyzékről 
és az Országos Képzési Jegyzékbe történő felvétel és törlés eljárási rendjéről alapján. 
 
Szakképesítés, szakképesítés-elágazás, rész-szakképesítés, szakképesítés-ráépülés azonosító száma és 
megnevezése, valamint a kapcsolódó szakképesítés megnevezése: 
 
54 345 03 0000 00 00 Munkaerőpiaci szervező, elemző Munkaerőpiaci szervező, 

elemző 
54 345 06 0000 00 00 Személyügyi gazdálkodó és 

fejlesztő 
Személyügyi gazdálkodó és 
fejlesztő 
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A Gazdálkodó Szervezet külső környezete, piaci helyzete: 
 
Ön a Get Work Hungary Személyzeti Tanácsadó Zrt.-nél dolgozik toborzási munkatársként. 
A cég 10 éves fennállása óta komoly sikereket ért el a toborzás és a kapcsolódó HR 
szolgáltatások terén, főleg Közép-Európa országaiban. Adatbankjában sok ezer, értékes 
szakmai önéletrajz, motivációs levél biztosítja, hogy több száz partnerük részére (főleg nagy 
és középvállalkozások) megrendeléseik alapján a megfelelő munkaerőt biztosítani tudja. 
Online szolgáltatóként hirdetéseiket az interneten teszik hozzáférhetővé. 
 
Ön fiatal szakemberként egy éve dolgozik a vállalkozásnál. Jelenleg egy új feladat 
előkészítési munkáiban vesz részt. Egy 280 főt foglalkoztató, elektromos háztartási gépeket 
forgalmazó partnerük megbízásának eleget téve álláshirdetéseket készít. A vállalkozás finn 
tulajdonban van, és Komárom-Esztergom megyében található. 
 
Az elmúlt időszakban is hasonló munkakörök betöltésére keresett megfelelő személyeket, 
ezért áttekinti az adatbankot. Ott azonban nem talál elegendő olyan jelentkezőt, aki megfelelő 
kompetenciákkal rendelkezne az adott munkakörök betöltéséhez. Ezért megvizsgálja a 
munkakörök tartalmát és ezután elkészíti a két álláshirdetést 2 fő menedzserasszisztens és 4 
fő hűtőgépszerelő felvételéhez. 
 
 
1. részfeladat        Összesen: 40 pont 
Mutassa be a munkakör tartalmának vizsgálatát a munkaköri követelmények 
meghatározásához! 
 
 
2. részfeladat        Összesen: 60 pont 

Ismertesse az álláshirdetés megtervezésének lényegét, készítse el a két hirdetést! 
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Összesen: 100 pont 

100% = 100 pont 

A VIZSGAFELADAT MEGOLDÁSÁRA JAVASOLT %-OS EREDMÉNY: 

EBBEN A VIZSGARÉSZBEN A VIZSGAFELADAT ARÁNYA 20%. 
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